АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БОРОДИНО

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ОТДЕЛ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ 
ГОРОДА БОРОДИНО

РАСПОРЯЖЕНИЕ

24.01.2011                                                                                                      №  8

Об утверждении административного 

регламента предоставления

муниципальной услуги 

 Предоставление земельных участков, расположенных в границах 

муниципального образования города

 Бородино для строительства 

индивидуального дома

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановления администрации г. Бородино от 24.12.2010 № 937 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных в границах муниципального образования города Бородино для строительства индивидуального дома» согласно приложению № 1. 

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Начальник Отдела

по управлению муниципальным

имуществом г. Бородино                                                        А.В. Первухин
Приложение к распоряжению администрации города 

от 24.01.2011   № 8
 
 
Административный регламент

отдела по управлению муниципальным имуществом города Бородино Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных в границах муниципального образования города Бородино для строительства индивидуального дома»

 
1. Общие положения.

 

1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных в границах муниципального образования города Бородино для строительства индивидуального дома» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Муниципальную услугу в соответствии с настоящим административным регламентом предоставляет отдел по управлению муниципальным имуществом города Бородино (далее – Отдел), при взаимодействии с соответствующими органами государственной власти и местного самоуправления.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в отношении земельных участков расположенных на территории муниципального образования города Бородино.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

–       Конституцией Российской Федерации; 

–       Земельным кодексом Российской Федерации; 

–       Гражданским кодексом Российской Федерации;

–      Федеральным законом от 25.01.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

–      Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

–      Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

–      Федеральным законом от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

–      Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

–       Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»;

–      Уставом муниципального образования городского округа города Бородино;

–      Положением «об Отделе по управлению муниципальным имуществом города Бородино», утвержденным постановлением администрации города Бородино от 07.04.2008г. № 221;
–      Положением «О порядке предоставления и прекращения прав на земельные участки, находящиеся в ведении муниципального образования городской округ Бородино»,  утвержденным _______________________________________________________________________________________________________________________________решением Бородинского городского Совета депутатов от 25.06.2009 № 26-547р.

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

– органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также государственный кадастровый учет объектов недвижимости;

–   администрацией города Бородино;

– иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является   выдача заявителю правоустанавливающего документа на земельный участок (договор аренды, договор купли-продажи, постановление администрации города Бородино, распоряжение отдела по управлению муниципальным имуществом города Бородино о предоставлении земельного участка) либо выдача письменного отказа в предоставлении земельного участка с объяснением причин этого отказа. 

1.6. Получателями муниципальной услуги являются:

– физические лица;

– юридические лица (организации всех форм собственности).

 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги.
 

2.1. Порядок информирования о муниципальной  услуге.

2.1.1. Муниципальная  услуга по организации исполнения заявлений, поступивших в Отдел, предоставляется в виде выдачи правоустанавливающего документа на земельный участок (договор аренды, договор купли-продажи, постановление администрации города Бородино, распоряжение отдела по управлению муниципальным имуществом города Бородино о предоставлении земельного участка) либо выдача письменного отказа в предоставлении земельного участка с объяснением причин этого отказа.

2.1.2. Место предоставления муниципальной услуги: Россия, Красноярский край, г.Бородино, ул.Горького, 5.

Время предоставления муниципальной услуги: с вторник, четверг с 9.00 до 16.00,  перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефоны Отдела: 8(39168) 3-29-23, факс 4-40-13. E-mail: komitetim@mail.ru
 2.1.3. Информация по процедурам исполнения заявлений (запросов) предоставляется:

–       по письменным обращениям;

–       по электронной почте;

–       при личном обращении.

По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения (консультация).

По электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения (консультация).

Прием граждан и юридических лиц осуществляется сотрудниками Отдела в течение всего времени предоставления муниципальной услуги.

2.2. Основанием для предоставления муниципальной  услуги является письменное заявление направленное в адрес администрации города Бородино. В заявлении указывается:

–   фамилия, имя, отчество, место жительство – для физических лиц;

–
наименование (с указанием организационно-правовой формы), основной государственный регистрационный номер, место регистрации и место нахождения – для юридических лиц;

– адрес, а при его отсутствии описание местоположения  земельного  участка;

– площадь или предполагаемый размер земельного участка;

– кадастровый номер земельного участка (при его наличии);

– предполагаемое право на земельный участок.

2.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

– копия паспорта – для физических лиц, копии уставных документов – для юридических лиц;

– доверенность (если заявление подписано представителем по доверенности);

– документы, подтверждающие основания для предоставления земельного участка на льготных условиях (в случаях предусмотренных действующим законодательством).

2.4. К заявлению могут быть приложены следующие документы:

– кадастровый план (карта) территории, полученные не ранее чем за месяц до подачи заявления;

– топографическая съемка масштаба 1:500;

– другие документы по желанию заявителя.

2.5. Интернет-обращения должны содержать следующие реквизиты:

–             наименование организации или должностного лица, которому они адресованы;

–             изложение существа обращения;

–             фамилия, имя, отчество заявителя;

–             почтовый адрес места жительства;

–             электронный адрес;

–             дата отправления письма.

2.6. Условия и сроки предоставления муниципальной  услуги.

2.6.1. Отдел осуществляет прием заявлений в течение всего времени предоставления муниципальной услуги в кабинете № 10 расположенном на 1-м этаже здания по ул.Горького, 5. Специалисты Отдела несут персональную ответственность за организацию приема и рассмотрения заявлений физических и юридических лиц. 

2.6.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6.3. На информационных стендах размещается следующая информация:

–       извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной  услуги;

–       образцы оформления документов, необходимых для оказания муниципальной  услуги;

–       форма заявления о выделении земельного участка для строительства индивидуального жилого дома;
–       образцы заполнения заявлений;

–        режим приема  сотрудниками Отдела.

2.6.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается при подаче заявления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону или электронной почте.

2.6.5. Конечным результатом оказания муниципальной  услуги являются:

–      договор аренды земельного участка;

–      договор купли-продажи земельного участка;

–      постановление администрации города Бородино,  распоряжение отдела по управлению муниципальным имуществом города Бородино о бесплатном предоставлении земельного участка;

–     письменный отказ администрации города Бородино в предоставлении земельного участка, с обоснованием причины отказа.

Договор купли-продажи земельного участка, а также постановление администрации города Бородино, распоряжение отдела по управлению муниципальным имуществом города Бородино о бесплатном предоставлении земельного участка выдаются только в случаях прямо предусмотренных действующим законодательством. Во всех остальных случаях выдается договор аренды земельного участка.

2.6.6. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должно превышать 45 минут. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.6.7. Ведется база данных регистрации заявлений.

2.6.8. Заявлению о предоставлении земельного участка для строительства индивидуального жилого дома присваивается порядковый номер.

2.7. Основанием для отказа физическому или юридическому лицу в предоставлении муниципальной услуги является:

– отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации, установленной настоящим регламентом;

– отсутствие обязательных документов, прилагаемых к заявлению, установленных настоящим регламентом;

– земельный участок невозможно предоставить по основаниям, предусмотренным действующим законодательством;

– невозможность образования земельного участка для строительства индивидуального жилого дома в испрашиваемом месте, с указанной площадью, предусмотренная действующим законодательством либо документами территориального планирования муниципального образования города Бородино;

– проведение аукциона по продаже права аренды земельного участка, в случае если заявитель не признан его победителем.

2.8. Не подлежат рассмотрению запросы и Интернет-обращения, не содержащие фамилии, почтового адреса и/или электронного адреса заявителя. Также не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику или оскорбительные высказывания.

 

3. Административные процедуры.
 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является начальник Отдела.

3.1.2. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

–     прием и регистрация заявления на получение муниципальной услуги с приложением необходимых документов – в день поступления;

–     направление заявления в администрацию города Бородино для его визирования – не более 3-х дней с момента регистрации;

–     возврат заявления в Отдел и его передача начальнику Отдела для визирования – не более 7-и дней с момента регистрации;

–      передача заявления с соответствующей визой непосредственному исполнителю – не более 10-и дней с момента регистрации;

–     определение сотрудником Отдела возможности предоставления земельного участка заявителю (выясняется, образован ли земельный участок в соответствии с действующим законодательством, определены ли технические условия подключения предполагаемых для строительства объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за их подключение, нет ли препятствий для предоставления земельного участка для строительства индивидуального жилого дома, имеются ли другие заявления на этот же земельный участок) – не более 2-х дней с момента поступления исполнителю;

а) В случае если земельный участок образован в соответствии с действующим законодательством:

– Отделом публикуется сообщение о приеме заявлений о предоставлении данного земельного участка – не позднее 14-и дней с момента регистрации заявления;

–   если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка заявления не поступили, администрация города Бородино принимает решение о предоставлении в аренду земельного участка заявителю – не позднее 14 дней с момента истечения месяца со дня опубликования сообщения;

–    Отдел подготавливает и направляет заявителю договор аренды земельного участка – не позднее 14-и дней с момента принятия соответствующего постановления администрации города Бородино; 

–    если поступило несколько заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка проводится аукцион по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, по правилам предусмотренным статьей 38.1 Земельного кодекса РФ.

б) В случае если земельный участок не образован в соответствии с действующим законодательством:

– Отделом публикуется сообщение о приеме заявлений на предоставление испрашиваемого земельного участка – не позднее 14-и дней с момента регистрации заявления;

–    если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка заявления не поступили, Отдел утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории – в течение 10-ти дней. В случае, если поступили заявления о предоставлении в аренду такого земельного участка проводится аукцион по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, по правилам предусмотренным статьей 38.1 Земельного кодекса РФ. Заявитель уведомляется об этом письменно в течение 14-и дней с момента принятия решения о проведении аукциона, при этом ему предлагается принять участие в аукционе на общих основаниях;

–       заявитель за свой счет обеспечивает выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета – в соответствии с действующим законодательством и договором на выполнение кадастровых работ;

–       Отдел определяет технические условия подключения предполагаемых для строительства объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и плату за их подключение – в соответствии с действующим законодательством, но не позднее дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка;

–       Администрация города Бородино принимает решение о предоставлении заявителю в аренду испрашиваемого земельного участка – не позднее 14-и дней со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка;

–       Отдел подготавливает и направляет заявителю договор аренды земельного участка – не позднее 14-и дней с момента принятия соответствующего постановления администрации города Бородино;

в) если земельный участок невозможно предоставить по основаниям, предусмотренным действующим законодательством, либо невозможно образование земельного участка для индивидуального жилищного строительства в испрашиваемом месте, с указанной площадью, заявитель письменно уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не позднее 30-и дней с момента регистрации заявления;

–       исправление технических ошибок, допущенных при оказании муниципальной услуги и выдача исправленного правоустанавливающего документа на земельный участок – не более 3-х дней с момента соответствующего обращения заявителя.

3.2. Регистрация заявлений и передача их на исполнение.

3.2.1. Поступившие в Отдел письменные заявления регистрируются в  день их поступления в установленном порядке.

3.2.2. Регистрация заявления является основанием для начала действия по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.3. При поступлении заявления в электронном виде по сети Интернет с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса отправителя, ему направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

Интернет-заявление распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

3.3. Если заявление не может быть исполнено, заявителю направляется письмо с объяснением этих причин.

3.4. Рассмотрение заявления считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и автор запроса проинформирован о результатах рассмотрения.

 

4. Порядок и формы контроля предоставления  муниципальной услуги.
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей оказания муниципальной  услуги, принятие решений и подготовку ответов на обращение потребителей результатов муниципальной услуги, содержащих жалобы на действие или бездействие должностного лица Отдела.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей результатов оказания муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за оказанием муниципальной услуги может также осуществляться органами прокуратуры, иными надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

 

  5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также  принимаемого им решения  при исполнении  муниципальной услуги.
 

5.1. Потребители результатов оказания муниципальной услуги вправе обжаловать действие или бездействие должностного лица Отдела в досудебном или судебном порядке.

5.2. Жалоба на действие или бездействие должностного лица, выразившееся в предоставлении муниципальной услуги в не полном объеме или несвоевременно, подается в течение трех месяцев со дня предоставления муниципальной услуги.

5.3. Жалоба на действие или бездействие должностного лица подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и должна содержать:

–       наименование должности, фамилию, имя и отчество должностного лица, действие или бездействие которого обжалуется;

–       фамилию, имя, отчество лица, подающего жалобу, его место жительства или местонахождение;

–       существо обжалуемого действия или бездействия.

5.4. Жалоба на действие или бездействие должностного лица должна быть рассмотрена начальником Отдела в течение одного месяца со дня ее поступления. 

5.5. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации  о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Если в письменной жалобе не указаны фамилия, инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Отдел при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Отдела вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

 

Начальник отдела по управлению

муниципальным имуществом города Бородино


             А.В. Первухин
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